$ C d G 50 Mise a jour du fichier départemental
R en vue de la préparation des élections 2022
Guide utilisateur AGIRHE

Les élections professionnelles auront lieu en décembre 2022, elles permettront d’élire les représentants du personnel aux
instances paritaires (CST, CAP A, B, C et CCP).

L'effectif retenu pour déterminer la composition de chaque instance est apprécié au 1°" janvier de I'année de I'élection des
représentants du personnel, soit au 1°" janvier 2022.

Le CDG 50, a partir de son fichier départemental, détermine les effectifs des collectivités et établissements qui lui sont
affiliés. Afin que ce fichier soit le plus précis possible, merci de nous transmettre régulierement tous les actes (arrétés et
contrats) de vos agents, quel que soit leur statut (fonctionnaire, contractuel de droit privé ou de droit public...) pour qu'ils
soient enregistrés dans le logiciel AGIRHE du CDG 50.

Vous trouverez ci-dessous la procédure pour imprimer la liste des agents enregistrés par le CDG 50.

Nous vous remercions par avance, de bien vouloir contréler la liste des agents de votre collectivité connus du
CDG 50, y apporter si besoin les modifications nécessaires et nous retourner I'ensemble des documents par
mail a I'adresse suivante : elections@cdg50.fr au plus tard le vendredi 18 février 2022.
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(@ & | https://www.agirhe-cdg.fr/agirhe2/Tdep=50 v om% | @ | Q Rechercher

. = ‘ Agirhd
1/ Connectez-vous a Agirhe : g Centre de gestion 50
http://www.agirhe- - J
qu fl‘/aClIrhe2/7deD= 50 Bienvenue ! Saisi stres d'acce
ISISSE€Z VOS parametres d acces:

(comme pour déclarer vos

Pour vous connecter, identifiez-vous Nom d'utilisateur -

cotisations au CDG 50 ou . - I

. ] . Utilisez vos identifiants et Mot de passe
renseigner le Bilan social). mot de passe habituels —
-Vai

Alliance Informatique des Centres de Gestion - Version 2017 - 274

lﬁ Coe e v e NOM DE VOTRE COLLECTIVITE

Votre derniére connexion: le 04/10/2017 a 10:42

2/ (.Illquez sur « AGENT » puls sur © AGENT COLLECTIVITE STATISTIQUES DOCUMENTS
« Liste des agents ». —

L <:| Cliquez sur "Liste des agents "

A transmettre au CDG
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3/ La liste des agents de votre
collectivité connus du CDG 50
apparait.

(Si vous souhaitez visualiser plus
précisément les informations d'un
de vos agents, cliquez sur l'agent
concerné. Vous pourrez ainsi voir
les éléments renseignés au
niveau de l'identité, de la carriére
et des absences. Pour revenir sur
la liste compléte, cliquez sur

« retour a la liste des agents ».)

4/ Cliquez sur « Imprimer ».

NOM DE VOTRE COLLECTIVITE
Votre derniére connexion: le 26/09/2017 a 09:08

AGENT COLLECTIVITE STATISTIQUES DOCUMENTS

e — H n; H n
Transfert Excel ) Imprimer CIIquez sur Imp"mer
omprénom At Jorade — lsaw

| Actifs v Ral v)(_ox )

Légende : Agents inactifs Position particuliére MultiCarriére

ode ©  Agen ©  Nom 0 Grade %) o )
o A adjoint technique territorial (C1 08) Titulaire
A A A Nqn’tltu\a\re de droit
privé
A A adjoint administratif territorial (C1 03) Titulaire
4 A agent de maitrise principal (AR 07) Titulaire
1 B rédacteur principal de 1ére classe (B7 06) Titulaire
1 5 ?gjonf)techmque territorial principal de 2éme classe Titulaire
1 B agent de maitrise (ES 06) Titulaire
adjoint administratif territorial principal de 2éme )
B B Titul
classe (C2 08) fuare
1 B adjoint technique territorial (C1 09) Titulaire
B B tachnicien NT (85 13) Non titlaire de droit

public
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Votre derniére connexion: le 04/10/2017 a 10:42
AGENT COLLECTIVITE STATISTIQUES DOCUMENTS

5/ Une boite de dialogue apparait =~ Testtoed e
| |Nom Prénom  |Acif  [erade  Jswt |

[ actits )| 2l v)(_ok )

6/ Cliquez sur « OK »

Quverture de lagets.doc l Y r

Légende : Agents inactifs Position particuliére MultiCarriére

Vous avez choisi d'ouvrir:

| Dot
qui est un fichier de type : Document Microsoft Office Word 97 - 200,
& partir e https://www.agirhe-cdg.fr

7/ Imprimez le document

Que doit faire Firefox avec ce fichier 7

@ Quvrir avec [Micmsuﬂ Office Word (par défaut) -

() Enregistrer lefichier

Toujours effectuer cette action pour ce type de fichier,

Cliquez sur "OK" |::>\L

Titulaira

Guide édition liste des agents — Elections professionnelles 2022 01-2022



8/ Merci de vérifier 'ensemble
des informations indiquées sur ce
document (y compris date, lieu et
département de naissance).

o Concernant les agents nes a
['étranger, le département de
naissance doit étre 99,

Si vous constatez des erreurs,
merci d’apporter les modifications
nécessaires, manuellement.

Si vous constatez des oublis,
Merci de compléter le tableau
présent en annexe 1.

IMPORTANT :

Pour justifier les éventuelles
modifications ou ajouts,
merci de nous joindre les
arrétés, contrats ou
avenants.

501522

COLLECTIVITE TEST

EFFECTIFS DE LA COLLECTIVITE

EXTRACTION AU 17/01/2022

LISTE DES FONCTIONNAIRES ET AGENTS CONTRACTUELS DE DROIT PUBLIC ET PRIVE
ENREGISTRES PAR LE CENTRE DE GESTION

Nom Prénom

Qualité Grade Durée Positi
code agent Catégorie - Echelle hebdomadaire osition
Titulaire adjoint administratif territorial principal de )
quﬂoTs;Tlgg apsrflﬁ$ToT(‘§§§ 2eme classe 35H00 Congé parental
n Catégorie C- C2
NOM D'USAGE Prénom Titulaire ingénieur o
née NOM le 02/01/2000 3 CAEN (14) Catégorie A - G1 35H00 Activité
: djoint administratif territorial principal de
X Test Titulaire a < o
= 2éme classe 35H00 Activité
le 01/06/1989 3 CHERBOURG (50) Catégorie C . @
ANNEXE 1

Indiquez sur cette feuille, les agents qui étaient dans votre collectivité au 1° janvier 2022 et
qui n‘apparaissent pas sur la liste ci-dessus.

IMPORTANT :

Pour justifier les éventuelles modifications ou ajouts, merci de nous joindre les arrétés, contrats ou

avenants.

Nom Prénom
(nom de jeune fille — date et lieu
de naissance (n° de
département) si non notés sur le
contrat ou I'arrété)

Qualité

Stagiaire ou Titulaire ou

Non titulaire de droit public ou Non

titulaire de droit privé

Durée
hebdomadaire

Grade

Congé parental ou

Position
Activité ou
Disponibilité ou

Détachement
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9/ Merci de renseigner le tableau
recapitulatif présent en annexe 2. ANNEXE 2

Récapitulatif a compléter

STATUT NOMBRE
Fonctionnaire (stagiaire et titulaire)
Agent non titulaire de droit Public
Agent de droit Privé (CAE — CUI — Apprenti...)
Agent mis a disposition de votre collectivité (hors agents du
service Missions temporaires du CDG)
Agent de votre collectivité mis a disposition d'une
organisation syndicale

10/ Merci d’envoyer par mail ce document a I'adresse suivante : elections@cdg50.fr au plus tard au plus tard le vendredi
18 février 2022.

RAPPEL : Afin que cette liste soit la plus précise possible, il est nécessaire que vous transmettiez régulierement
les actes concernant vos agents.
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