Ville, date
Monsieur/Madame NOM Prénom 

Adresse

Code postal VILLE

Objet : Votre candidature au poste de « Intitulé du poste »
Madame, Monsieur,

Vous m’avez adressé une candidature pour le poste de « Intitulé du poste ».
J’accuse réception de celle-ci et ne manquerai pas de vous informer des suites données.
Pour tout renseignement complémentaire, je vous invite à contacter M/Mme ……………… au 02XXXXXXXX ou par mail à l’adresse ……..@................
Dans l’attente, je vous prie d’agréer, Monsieur/Madame, l’expression de mes salutations distinguées.
 Fonction,

 NOM Prénom du signataire 
