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FONCTION PUBLIQUE TERRITORIALE
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1. Saisir une nouvelle demande

1 Connectez-vous a Agirhe : hittps://www.agirhe-cdg.fr/login.aspx2dep=50

A. Créer un nouveau dossier

2 Dans I'onglet Instances, cliquez sur CAP puis sur Liste des dossiers et nouvelle demande

@ Instances

Cliquez sur "Instances”

Centre de Gestion de la Manche (MAJ 12.2025) 1/12


https://www.agirhe-cdg.fr/login.aspx?dep=50

Cliquez sur "CAP"

Cliguez sur "Liste des dossiers et nouvelle demande”

iers et nouvelle demande

“ Vous pouvez également y accéder directement par le tableau de bord

Agirhe RH - Espace collectivité
Centre de Gestion de la Manche

COLLECTIVITETEST
A  iiAgent~ MCollectivité~ SL.D.Gestion~ @l - BD < O Parsmetres <
Tableau de bord 1
+ Actualités CDG Anciennes actualités
T T T 20210
+ Carriéres A 2arrétés validés parle CDG A 6 arrétés 3 imprimer :m 0
act

+ Absences et accidents de travail A Odossiers d'assurance a I'état incomplet m
. B1 Bo
- Commission Administrative Paritaire
dossler en cours dossier finalisé
<
(o UL of 0T FINEREED R I NG VPIIEY  Ajouter un dossier((date limike : 18/12/2025)
N
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3 Cliquez sur Ajouter une saisine

Cliquez sur "Ajouter une saisine"

+ Ajouter une saisine

4 Sélectionnez la catégorie et le motif de votre saisine dans la liste déroulante, puis cliquez sur Valider

" Saisissez quelques lettres du motif souhaité pour réduire la liste

Cliguez sur ici
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Par exemple, cliquez sur la catégorie C pour sélectionner la catégorie.

Cliquez sur "C"

Par exemple, cliquez sur Licenciement pour insuffisance professionnelle pour sélectionner ce motif de
saisine.

Cliquez sur "Licenciement pour
Insuffisance professionnelle”
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Cliquez sur "Valider"

=’

En cliguant sur I'ceil & droite de Documentation, accédez aux informations disponibles sur le site du
= CDG 50 relatives au motif de saisine sélectionné.

0 & scdéconnecter

Centre de Gestion de la Manche

Agirhe RH - Espace collectivité c 7
LJ
er: : Ce :‘l‘lon 8
COLLECTIVITETEST —

A  LiAgent~ MCollectivité~ :=L.D.Gestion~ @ instances~ [Documents~ 9p Paramétres~

Licenciement pour insuffisance professionnelle - Dossier N°10626

Date de la séance : 01/01/2026

Date limite de transmission des dossiers: 18/12/2025

< Retour + Enregistrer la demande & Imprimes = Transmettre au CDG

> Documentation

> Identité de la collectivité et de I'agent

2 Lacollectivité

Choisir une collectivité %
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B. Compléter le formulaire

5 Sélectionnez le référent de la collectivité sur ce dossier (I'adresse mail et le téléphone s'affiche
automatiguement)

__ Si le référent n‘apparait pas dans la liste, vous pouvez le renseigner en cliquant sur +, puis en
=~ complétant les champs demandés

Renseignez la personne a contacter qui pourra répondre aux éventuelles questions du CDG
sur ce dossier

Cliquez surici

é Complétez votre saisine

__ Les champs a renseigner suivis d'une étoile * sont obligatoirement & compléter. Si ce n'est
= pas le cas, vous ne pourrez pas fransmettre votre dossier au CDG.

Agirhe RH - Espace collectivité

Centre de Gestion de la Manche
COLLECTIVITE TEST

A itAgent- RCollectivité -  ELD.Gestion - BD - % ~
> Uagent 1
Choisir un agent & || GasTon Lagate [agint shriristrasit teritorta 1=
Grade deTagant [scoiet stministrat arrkorl_ ]
Qualité statutaire de lagent kr“;;'
Temps de travadl [sre0

> Motif de la saisine
Demande établie en vue d'une non titularisation i) (agent qul wvant
O d L (agert o aant
pour insuffissnce professionnelle sulvie #
Licenciement % purs de stage
de stage
Date doffet souhaltée % 31122025 @

g La date deffet de ks mesure proposée dolt dtre postériewre 3 la date de ta réunion de la CAP.

> Situation administrative de |'agent

Mode de recrutement # &
Oule

Date de nomination en gualité de stagisire & 311272025 @
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7 Apres avoir complété votre dossier, cliquez sur Enregistrer la demande
Un message apparait en vert pour vous confirmer I'enregistrement de votre demande.

Cliquez sur "Enreqistrer la
demande”
/]

C. Transmetire le dossier au CDG

8 Cliguez sur Imprimer pour télécharger l'imprimé pré-complété
& Sivous n'avez pas complété I'ensemble du dossier, le téléchargement ne fonctionnera pas.

1, Limprimé se génere en format PDF. Si vous souhaitez apporter une modification, il convient
-- de la faire directement sur Agirhe, puis cliquez & nouveau sur Imprimer pour re-télécharger
°  votre imprimé.
|

" Vous pouvez quitter le dossier en cliquant sur Retour et y revenir a tout moment.

<

Cliquez sur "lmprimer"

=
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9 Aprées signature de I'autorité territoriale, ajoutez limprimé et les éventuelles piéces justificatives, en
format PDF, a votre dossier en cliquant sur I'icbne de téléchargement, puis Choisir un fichier et
Télécharger le fichier

__ Vous pouvez consultez ou supprimer une piece justificative en cliquant sur les icénes
= @ ou B qui apparaissent dans la colonne Fichier

Cliquez sur ici

N~

Cliquez surici

Cliguez sur "Télecharger le
fichier"
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10 Cliquez sur Transmettre au CDG, et confirmez 'envoi

Cliquez sur "Transmettre au

Cliquez sur "Oui"

> o

Une alerte est aussitdét envoyée par mail aux gestionnaires du Péle tout au long de la carriere du CDG.
< Il est donc inutile de tfransmettre votre dossier par mail ou courrier.
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2. Suivre les dossiers

A. Suivre I'état d’avancement des demandes en cours

1 Pour afficher tous vos dossiers, sélectionnez (Toutes) dans la liste déroulante de la Date de la séance

A BAgent-

il Collectivité ~

i=L.D.Gestion ~

Agirhe RH - Espace collectivité

Centre de Gestion de la Manche
COLLECTIVITE TEST

entre ae Gestiol
de la Manch
Sl e

@ Instances ~  BjDocuments~ @ Paramétres -

Liste des saisines de la Commission Administrative Paritaire

Choisir une collectivité : | COLLECTIVITE TEST

Type de saisine :

‘ Sélectionnez un type de saisine

Date de la séance :

| v ‘ Etat de la saisine : ‘ Tous

| ( (Tuutes])
—

[Y Supprimer tous les ﬁltres]

+ Ajouter une saisine

a Numéro

Date de

Date de Date

Type de saisine Notification

création medification scéance

Licenciement pour
insuffisance
professionnelle

H 4 E| > ™ TaTIIedeIapage:

O 10626 01/12/2025 01/12/2025 01/01/2026

Page 1 sur 1, élémeni

L'état d'avancement des dossiers est indiqué dans la colonne Etat. Il en existe plusieurs :

Ajout de piéces
justificatives

Modification

Etat du dossier du dossier

Instruit par le CDG

XX XX <X X <
XX X/ {/X[X[ <

Annulé
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2  Cliquez sur la ligne du dossier pour consulter son contenu

Agirhe RH - Espace collectivité

Centre de Gestion de la Manche
COLLECTIVITE TEST

A  Agent~ IR Collectivité~ i=L.D.Gestion~ 1@ Instances~ [EDocuments~ g Paramétres -

Liste des saisines de la Commission Administrative Pari

Type de saisine : ‘ Sélectionnez un type de saisine

Choisir une collectivité : | COLLECTIVITE TEST ¥

Date de la séance : | (Toutes) | v ‘ Etat de la saisine : ‘ Tous

[Y Supprimer tous les ﬁltres]

+ Ajouter une saisine

Date de Date de Date

Type de saisine Notification

création modification scéance

Licenciement pour
O 10626 insuffisance 01/12/2025 01/12/2025 01/01/2026
professionnelle

W 4 E| > Ll Taille de la page : Page 1 sur 1, élémenti

B. Consulter les avis émis par la CAP

4 Consultez les avis émis par la CAP dans la liste des dossiers

Agirhe RH - Espace collectivité

Centre de Gestion de la Manche orrenco
COLLECTIVITETEST ds1aManche

A 22Agent~ i Collectivité~ :=L.D.Gestion~ 1@ instances~ [Documents~ % Paramétres ~

Liste des saisines de la Commission Administrative Paritaire

Type de saisine : | Sélectionnez un type de saisine ‘

Choisir une collectivité : ‘ COLLECTIVITE TEST v

Date de la séance : ‘ (Toutes) ‘ v | Etat de la saisine : | Tous ‘

IY Supprimer tous les ﬁltresl

+ Ajouter une saisine

Date de Datede Date
| | Numéro Type de saisine Etat Avis CAP Motification
création modification scéance

Licenciement pour e el
O 10626 insuffisance 01/12/2025 01/12/2025 dui 01/01/2026 .. , Lo
professionnelle u jour Avis: [Favorable @ I'unanimité
N
o < E| 2 U Taille de la page : - Page 1sur 1, élément(s) 17
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5 Cliquez sur limprimante pour télécharger le courrier vous nofifiant 'avis émis

Agirhe RH - Espace collectivité

Centre de Gestion de la Manche trence
COLLECTIVITETEST geianche

M tAgent~ M Collectivité~ =L.D.Gestion~ 1@ instances~ [BDocuments~ & Paramétres ~

Liste des saisines de la Commission Administrative Paritaire

Type de saisine : | Sélectionnez un type de saisine

Choisir une collectivité : ‘ COLLECTIVITE TEST v

Date de la séance : ‘ (Toutes) ‘ v | Etat de la saisine : | Tous ‘

IY Supprimer tous les ﬁltresl

+ Ajouter une saisine

Date de Datede Date
a Numéro Type de saisine Avis CAP Notification
création modification scéance
Licenciement pour foa
q Inscrit & l'ordre —
O 10626 insuffisance 01/12/2025 01/12/2025 Al 01/01/2026 TR e A TS -

professionnelle

H < B » M Taille de la page : - Page 1sur 1, élément(s) 1

Une question ?
Une remarque ?
Besoin d’aide ?

\

Contactez le Pole tout au long de la carriere

a

02 33 77 89 00
cdg50@cdg50.ir
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